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1 Aplikace v kostce

Ucelem aplikace Prehled nepritomnosti zamést-
nancii na pracovisti je zpristupnit informace
o planované, schvalené nebo aktualné cCerpané
pracovni nepritomnosti zaméstnancii v ramci
pracovisté MU nebo v ramci skupiny vzajemné
dohodnutych pracovist MU. Aplikace je do-
stupna vSem zaméstnanciim nebo pracovnikim
na dohody! na adrese https://inet.muni.cz/
app/dochazka/zam_na_prac (menu Inetu: Per-
sonalistika — Evidence dochazky — Prac. nepri-
tomnost).

2 Aplikace podrobnéji

Aplikace byla vytvorena jako nadstavba nad ce-
louniverzitnim systémem elektronické dochazky
a planovani pracovni nepiitomnosti. Jeji zaklad
vznikl v prosinci 2002 nad elektronickou do-
chazkou, nasledné byla rozsifena o moZnost vza-
jemného zpristupnovani dat mezi pracovisti a
v kvétnu 2004 pribyla data z planovani nepfti-
tomnosti. Aplikace tedy vyuziva jednak data po-
Fizovana zadavatelkami ¢i zadavateli dochazky?
(adaje o schvalené nebo jiz probihajici pracovni
nepritomnosti), dale data vkladana jednotlivymi
pracovniky (osobni plany dovolené, pracovnich
cest, event. jiné pracovni nepritomnosti) a ko-
necné souhlasy pracovist’ o vzajemném poskyto-
vani udaju. Z téchto dat se on-line generuji kalen-
dare pracovist’ obsahujici idaje o pracovni nepii-
tomnosti jednotlivych pracovniki v jednotlivych
dnech.

Vypovidaci schopnost aplikace ovliviiuji tii okol-
nosti:

1. do jaké miry jsou aktualni a uplné osobni
plany nepfitomnosti;

1y dal$im textu budeme zaméstnance a pracovniky na
dohodu spolecné oznacovat jako pracovniky.

2y dal$im textu budeme souhrnné mluvit o zadavate-

lich dochdzky navzdory skute¢nosti, Ze na MU t.¢. vystu-
puje v roli porizovateli dat o dochazce jen velice mizivé
procento muzu.

2. zda zadavatelé dochazky zadavaji tudaje
0 pracovni nepritomnosti pribézné;

3. zda jsou pracoviSté domluvena mezi sebou na
vzajemném zpristupnovani udaju o pracovni
nepritomnosti svych pracovniku.

K prvnimu bodu: Systematictéjsi nerkuli systema-
tické zadavani a aktualizovani osobnich pldnti ne-
pFitomnosti jisté nelze v akademickém prostiedi
ocCekavat, neni-li dano zakonnou povinnosti nebo
neexistuje-li motivace. Zakonnou povinnost plni
MU jedenkrat rotné (v jarnich meésicich) tim, Ze
na pokyn personalnich oddéleni vyplni vSichni
zameéstnanci své rocni plany cerpani dovolenych.
Motivaci, aby timto krokem planovani neskoncilo
(,na shledanou opét za rok”), miZe byt pouze re-
Zim prace na pracovisti, zvlasté je-li pracovisté
rozsahlejsi: chci-li nebo potiebuji-li mit prehled,
kdo z mych kolegti nebude kdy dostupny, musim
stejnou informaci poskytovat také ja. V tomto
smyslu je tedy vypovidaci schopnost aplikace in-
dividualni a zavisi na pracovistich, ktera se ji roz-
hodnou vyuzivat.

Priibézné zadavani udajii o dochdzce je opét
otazkou provozniho reZimu pracovisté. Systém
elektronické dochazky MU vyzaduje pouze to,
aby mésicni dochazka za pracovisté byla kom-
pletné predana prisluSnému personalnimu od-
déleni do urceného data (na pocatku nasleduji-
ciho meésice); okamzité vkladani dat podle ode-
vzdanych a schvalenych Zadanek o dovolenou ¢i
sluzebni cestu, predloZenych lékarskych potvr-
zeni aj. tedy systémem vyzadovano neni. Praxe
vSak ukazuje, Ze zadavatelé data porizuji bez od-
kladt, priubézné, alze se na né ve velké mire spo-
1éhat, ¢ili v tomto bodé je vypovidaci schopnost
aplikace vysoka.

A konetné do tretice: domluva mezi praco-
visti. Aplikace podporuje vzajemné zpristupno-
vani tdaji o pracovni nepritomnosti pracovnikt
mezi ,spratelenymi“ pracovisti, ktera se takto
domluvi. ProtozZe je ziejmé, ze o této formé pra-
telstvi se mezi pracoviSti MU nevi, bylo pravé
upozornéni na tuto moznost prvoplanovou mo-
tivaci pro napsani tohoto prispévku.



3 Aplikace v praxi

Jak jiz bylo feceno, aplikace je urcena jak za-
méstnancim v pracovnim pomeéru, tak pracov-
nikim na dohody. UZivateli se v ni zobrazi for-
mular s volitelnym datem (predvyplnéno aktu-
alnim datem), poctem dni (standardné 10) a na-
bidkou vSech pracovist’ MU, na nichZ ma aktivni
pracovni pomeér ¢i dohodu, nebo se kterymi se
jeho pracovisté ,,dochazkové prateli“. Variabilita
data a poc¢tu dni je omezena - zadani data do mi-
nulosti aplikace ignoruje a nahradi jej aktualnim
datem, pocet dni vétsi neZ 40 omezi na tento li-
mit. Tlac¢itkem Aktualizovat se vypiSe denni ka-
lendar (pocinaje zvolenym datem, na zvoleny
pocet dni, s vyznacenim vikendovych a svatec-
nich dni) a k nému seznam pracovnikud, kteri
maji ve zvoleném intervalu na daném pracovisti
nebo pracovistich néjakou planovanou, schvale-
nou ¢i readlnou pracovni nepritomnost, s vyznace-
nim dni a diivodd nepritomnosti (vyznaceni ma
podobu pismennych koédi nepritomnosti, kody
z dochazky jsou od kédu z planu barevné odli-
Seny).

Vypovidaci schopnost aplikace je pro to které
pracovisSté MU individualni a byla charakterizo-
vana v bodech 1-3 v predchozi ¢asti. Moznost
sprateleni pracovist’ zatim vyuziva pouze UVT
MU, takZe jesté kratce k ni.

Mezi vSemi pracovisti UVT plati dohoda o vza-
jemném zpristupnéni tdaji, coZ znamena, Ze
vsichni pracovnici UVT vzajemné vidi svou hla-
Senou pracovni nepritomnost. Podobna dohoda
ma smysl a mize byt uzitetna mezi dvojicemi
nebo skupinami pracovist’, ktera spolu uzeji spo-
lupracuji odborné, mezi katedrou a pracovisti
dékanatu atp. Do Inetu se dohoda zaznamenava
na zakladé Zadosti poslanych vedoucimi pra-
covist'. PracoviSté, ktera se chtéji dochazkové
pratelit, musi byt z celouniverzitniho ¢iselniku
pracoviSt’ a v zZadosti lze specifikovat ,vcetné

podpracovist™.

Na uplny zavér kousek vSudypritomné reklamy:
Zkuste si vzdjemné zpristupnit prehledy pracov-
nich nepritomnosti mezi svymi pracovisti. Staci
poslat e-mailovou Zadost na adresu pmd-inet@
ics.muni.cz, kde bude promptné a ochotné vy-
Fizena. 0O



