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1 Co jsou Google Docs

Google Docs (zkracené GDocs nebo Cesky ,,Doku-
menty Google”) jsou vedle znamého GMailu asi
nejvyraznéjSim predstavitelem rodiny webovych
aplikaci Google. SlouZzi k individualnimu, ale pre-
devsim kolektivnimu editovani textovych doku-
mentd, souboru tabulkového kalkulatoru, pre-
zentaci a dotaznikovych formularu.

Pouzivat je muze zdarma kazdy registrovany
uzivatel sluzeb Google, aniz by na svém lokalnim
pocitaci musel cokoli instalovat; sta¢i mu k tomu
témér jakykoli webovy prohliZe¢ s povolenym Ja-
vaScriptem. Google Docs najdeme na http://
docs.google.com a jsou také primo pristupné
kliknutim z horni liSty ostatnich aplikaci Google.

Nad konkurenci, rovnéz nabizejici kancelarské
baliky jako webové aplikace, je vyvySuje pre-
devsim dobra integrace s ostatnimi sluzbami
(GMail, Blogger), sluSné moznosti importu a ex-
portu z nejfrekventovanéjsich formati kancelar-
skych baliki, nékteré pokrocilé funkce a Siroka
komunita uZzivatelll, ktefi nejen dodavaji volné
pouZzitelné Sablony, ale predevsim s nimiz 1ze do-
kumenty sdilet a pracovat na nich v tymu. Nej-
prve si priblizime zakladni funkcionalitu spoje-
nou s vytvorenim dokumentu a jeho tpravami.

2 Prace s dokumenty

Jak bylo uvedeno, k pouziti GDocs postaci pro-
hlize¢, do néjz zadame adresu aplikace, a jsme-
li jiz registrovani, miZeme se prihlasit. Ani re-
gistrace neni obtizna a stale vice aplikaci je
lokalizovano i do cestiny. Po prihlaseni uvi-
dime sloZky pro soubory a nahore se objevi po-
dobna nabidka jako u jinych editori. Za¢neme
vytvorenim nového dokumentu ¢i jeho impor-
tem z existujiciho souboru nebo primo z prilohy
mailu doruceného do sluzby GMail. Zajimavou
moznosti je také zaloZit novy dokument pou-
hym odeslanim na specialni adresu pridélenou
individualné kazdému uzivateli sluzby GDocs
- vypada asi jako Tomas+Pitner-HJgtsg5567@
prod.writely.com. Pak muiZeme pokraCovat

jeho tpravou. Budeme se zde vénovat podrob-
néji praci s textovym dokumentem; tabulkové
kalkulace, prezentace v podobé slidi, jakoz i do-
taznikové formulare si zaslouzi popis v dalSich
dilech tohoto serialu. Dale popisované vlastnosti,
moznosti tymové prace, publikovani atd. pro né
plati také.

3 Editace textu

Pro editaci texta je k dispozici béZzna paleta for-
matovacich operaci zahrnujicich vizualni stylo-
vani (nadpisy, zvyraznéni, volba velikosti a fezu
pisma, jakoz i fontu), béZné operace s textem
(vyjmuti, kopie, vraceni operace), vkladani ob-
razkud a tvorba jednoduchych tabulek. Ovladani
se déje bud’'to béZnymi klavesovymi zkratkami
(napf. CTRL-X pro vyriznuti, CTRL-B pro volbu
tu¢ného pisma atd.) nebo vybérem mySi z na-
bidek. Pri praci obcCas zbytetné zabiraji misto
nabidkové liSty prohliZe¢e i samotnych GDocs;
obou se zbavime prisluSnymi klavesovymi po-
vely nebo vybérem z menu a dosdhneme tak
stavu, kdy obrazovku pokryva skutecné jen edi-
tovany dokument.

4 Formatovaci omezeni

Moznosti tpravy vizualniho stylu jsou do znacné
miry omezené a viceméné vychazeji z formato-
vani HTML dokumenti, ¢emuZ odpovida napf.
repertoar styli pisma, odstavce (napr. nadpisy
H1..H6, styl odstavce P) a tvorba tabulek. Chu-
doba formatovacich moZnosti se negativné pro-
jevi i pfi importu z béznych desktopovych edi-
tora disponujicich bohatymi vizualnimi prvky -
vlozené obrazky, slozité tabulky a predevsim je-
jich presné rozmisténi na stranku, které s vy-
jimkou vynuceného zalomeni stranky nedoka-
Zeme snadno zajistit. Jsme-li ovSem odbornici
na webovou tvorbu, mame vysledny styl v rukou
daleko pevnéji; GDocs umozZnuji pfimou upravu
HTML a CSS kodu dokumentu. GDocs ale i tak
zustavaji predevsim aplikaci k porizeni obsahu,
ktery je napr. pro kvalitni tisk treba doformato-
vat jinde, mimo webové prostiedi, nebo aspon
pouzit export do PDF a tento tisknout. Pokud
ma ovSem vysledek skoncit na webu k béznému
prohlizeni nebo publikovani do blogu, moznosti
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Obrazek 1: Formatovani dokumentu

plné postaci. GDocs sidli na webu, je proto priro-
zené, Ze pri praci nad dokumentem mame pri-
stup k dalSim webovym sluZzbam, jako je vy-
hledavani slov v encyklopediich, kontrola pravo-
pisu, slovnik synonym a dokonce preklada¢ do
jinych jazyku, viz obr. 1.

Tisk z GDocs je trochu tézkopadny - z doku-
mentu se podle nastaveni vzhledu stranky vyge-
neruje PDF, které je pripraveno ke stazeni na nas
pocitac a naslednému vytisténi.

5 Tymova prace

Sdileni dokumentl a skuteéné soubéZna prace
vice uzivateld na jednom dokumentu jsou vu-
bec nejpadnéjsim argumentem pro pouziti webo-
vych aplikaci podobného typu. MoZnosti GDocs
jsou v téchto smérech Siroké - jeden uzivatel
dokument vytvori a mize ho nasdilet ostatnim
vyjmenovanym c¢lentim tymu, pokud tito maji
ucet na sluzbach Google. GDocs si pri sdileni do-
kazou ovérit, ze zadany ucet skutecné existuje
a ze nejde o preklep. Je dokonce mozné pre-
dat vlastnictvi, tj. plnou kontrolu nad urcitym
dokumentem. Pozor: neni pravda, Ze kolegové,
s nimiz sdilime, museji mit e-mailovou adresu
jmeno@gmail.com - Google dovoluje registrovat
iuzivatele nepouzivajiciho GMail. Spole¢na prace
napr. nad jednim textem miiZe byt skute¢né sou-
béZna; dokument muze byt otevien a editovan
vice lidmi soucasné a zmény se dynamicky pro-
mitaji do pohledu vSech soucasné pracujicich.

6 Sprava revizi

Samozrejmosti je i sprava verzi (revizi), tzn.
1ze si drivéjsi revize v pomérné zdarilém barev-
ném zvyraznéni prohliZet nebo se k nim vra-
tit a pozdéjsi zmeény zruSit (,undo”). Vizualni
sprava zmén stavi GDocs nad pouZiti nizkourov-
novych prostredkil spravy verzi, jako je napr.
CVS nebo Subversion, které jsou bez nadstavby
- napf. v editoru zdrojovych kédu, ktery zmény
vizualizuje sam - zcela zavislé na ru¢né zada-
vanych metadatech (slovnich popisech zmén) a
nejsou tedy praktické ani pro béZné texty, natoz
tieba tabulky typu Excel. Lze vytvorit i kopii do-
kumentu a vyvoj dokumentu vétvit; kopie se vSak
sama nezaradi do stejné slozky/slozek jako ori-
ginal ani neprevezme prava sdileni.

7 Vazba na GMail

Google Docs je mozné bez potizi pouZivat sa-
mostatné, specifické vyhody vsak prinasi jejich
integrace a soubézné vyuzivani spolu s dalSim
sluzbami, jmenovité zminénym GMail a vyhledd-
vdnim. Integrace dovoluje snadné prevzeti doku-
mentu doSlého jako priloha do schranky u GMail
v podporovaném formatu (MS Word v¢. .docx,
MS Excel, RTF, OpenDocument Format, StarO-
ffice, MS PowerPoint, PDF, HTML a cisty text)
primo do uloziSté GDocs a jeho otevieni pro edi-
taci! v tomto prostfedi. Duvodu je nékolik: Go-
ogle si je védom toho, Ze obéh dokumentt zalo-
Zeny na neustalém pripojovani priloh k e-mailtim
a ru¢nim fizeni verzi je nejen nepohodlny, na-
rocny na spravu a nachylny k chybam, ale také
citelné zahlcuje schranky uzivatelt v¢. téch na
serverech Google.

Uzivatelé komercnich sluzeb Google Apps mo-
hou pripojovat dokumenty z GDocs i k poloz-
kam kalendare Google Calendar, coz umozZnuje
efektné zpristupnit tfeba podklady a prezentace
k planované schiizce.

8 Zverejnéni a prezentace

Sikovnou vlastnosti je moznost rychlého publi-
kovani vysledného dokumentu na webu nebo na

1vyjimkou jsou PDF soubory, které se ulozi a 1ze je pak
i bez Acrobat Readeru prohlizet ¢i sdilet, ale ne editovat.
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Obrazek 2: Publikovani na web a do blogu

blogu. Pri zvefejnéni na webu dokument jedno-
duse dostane URL, pod kterym bude vidét odkud-
koli ze svéta, aniz bychom jej museli ru¢né vkla-
dat do vlastniho webového prostoru nebo sys-
tému spravy dokumentt, viz obr. 2. Podobné tri-
vialni je i vlozeni dokumentu jako zaznamu do
blogu (webového zapisniku) zaloZzeného na dalsi
sluzbé Google Blogger, http://www.bTlogger.
com. Pro prezentace (,slidy”) je zde specificka
moznost je pfimo rychle promitnout z prostiedi
GDocs, zobrazené na plnou plochu obrazovky
stejné, jako by to dokazal napi. PowerPoint.

Rada uzivatelti Google, v¢. autora tohoto ¢lanku,
vyuziva k webové prezentaci sluzbu Google Si-
tes, ktera si jako takova zaslouzi podrobnéjsi ko-
mentar nékdy pristé. Zde pouze zminme, Ze do
webové stranky na Sites je mozné nékolika klik-
nutimi pfimo vlozit dokument napsany v GDocs,
pricemzZ original 1ze i nadale editovat a zmény se
po znovunacteni promitnou do webové stranky
na Sites. Vysledek je velice ptisobivy a pfi omeze-
nych narocich nahradi i rozsahlé systémy spravy
dokumentt.

9 Organizace dokumentu

Prestoze koncepce organizace dokumenta v tulo-
7iSti Docs je relativné letitd a pouzivana od po-
catku v témér nezménéné podobé, v urcitych
prvcich konkurenci stale prevysSuje. Netypicka
je zejména moZznost zarazovat - podobné jako

Obrazek 3: Organizace do slozek

Vv unixovém systému soubori - jeden soubor do
vice sloZek, které mohou byt hierarchicky vno-
rené. Tato predstava je sice na pocitacich pri-
rozena, v aplikacich Webu 2.0 byva vsSak vét-
Sinou nahrazena tzv. Stitkovdnim (tagging, la-
belling). Jeden zdroj (dokument, odkaz, obra-
zek,...) mize mit v aplikacich prifazen jeden
¢i vice Stitkl, coZ jsou podle moznosti prislus-
ného systému slova nebo slovni spojeni charak-
terizujici dany zdroj. Takto konstruované Stitky
ale nenahrazuji hierarchické systémy soubord,
protoZe mezi Stitky jako takovymi nemuZzZeme
vnoreni (hierarchie) definovat. Google Docs vlast-
nosti obou kombinuje: slozky hierarchické jsou,
a presto 1ze mit jeden dokument ve vice z nich,
viz obr. 3.

Nevyhodou systému slozek GDocs je nezavis-
lost na Stitcich (label) aplikace GMail: neni tedy
mozné mit spolecnou slozku na postu i doku-
menty. RovnéZz vyhledavani ve vlastnich zpra-
vach, dokumentech ¢i udalostech kalendare je
dosud oddélené a neni moZné jednim dotazem
hledat v mailech, textech a popisech udalosti.

10 Sablony

V zakladnich instalacich balikt typu ,office” -
a to jak komercnich tak volnych - zpravidla
nemame, pokud jde o predpripravené vizualni
styly dokumentti, mnoho na vybér. GDocs na-
proti tomu nabizeji rozsahlou paletu komunitou
vytvarenych Sablon (template) pro texty, tabulky,
prezentace i dotaznikové formulare, viz obr. 4.



Obrazek 4: Komunitou vytvorené Sablony doku-
menti

11 Problémy

Stejné jako jiné podobné aplikace, jsou i GDocs
choulostivé na kvalitu internetového pripojeni
a pri nedostatecné rychlosti ¢i pomalé odezvé
jsou nepouzitelné. Rovnéz samotna vypocetni in-
frastruktura Google, tj. mohutny cluster komo-
ditnich pocitacti s unikatnim middlewarem, sice
dostacuje sluZzbam, kde je akceptovatelny i ne-
uplny vysledek (napf. pri vyhledavani se nena-
jde vSechno a s tim, co se najde, ,jsme v pod-
staté spokojeni”), ale jako podnikové kolabora-
tivni prostredi vyhovovat nemusi - podobné jako
GMail s jeho obc¢asnymi nékolikahodinovymi vy-
padky.

12 Praktické zkuSenosti

Diky rostoucim moZnostem se Google Docs a
podobné aplikace stavaji schtidnou alternativou
k desktopovym editorim textu, tabulek a pre-
zentaci tam, kde to dovoluje rychlost interne-
tového pripojeni i PC a kde se obejdeme bez
pokrocilejsi prace s grafikou, vkladani objekta
apod. Maly vyrez funkcionality je v soucasnosti
realné dostupny i prostrednictvim mobilniho za-
fizeni - napr. nahlédnuti do textového doku-
mentu bez editace neni problémem ani v tak mi-
nimalistickém prostiedi, jaké nabizi javovy pro-
hlizec Opera Mini bézici dnes témér na jakémkoli
mobilnim zarizeni. Velmi se hodi pro praci na
dynamicky se vyvijejich pracovnich verzich, kde

presna vizualni podoba neni podstatna. V poz-
déjsich fazich byva lepsi dokument stahnout a
vizualni upravy provadét v plnohodnotné desk-
topové aplikaci.

Prakticka zkuSenost vSak ukazuje, Ze poté na
GDocs malokdy najdeme finalni verzi takto zpra-
covavaného dokumentu - ta jednodusSe zlistane
v systému souboru posledniho autora, prip. po
odeslani v elektronické poSté, a do GDocs ji
uz nikdo nevystavi. Ma to i praktické duvody
- zpétny prevod z finalniho formatu (typicky
MS Word) do dokumentt Google neni bezeztra-
tovy. GDocs tedy nelze pouzit jako archiv, neni
to funkcéni ekvivalent sdileného systému sou-
bori. Naproti tomu jsou GDocs idealni pro ope-
rativni praci s dokumenty, které primarné pocha-
zeji z raznych ,svétd”. Zbavi nas starosti s riz-
nymi platformami, kédovani textd, formaty do-
kumentl atp. UZiteCnou vlastnosti je podpora
PDF (import/export), ktera je jinak napr. v MS
Office moZzna pouze s placenym rozSirujicim mo-
dulem produktu Adobe Acrobat.

GDocs se realné osvédcily v prostredi hetero-
gennich a distribuovanych tymu majicich pristup
k internetu, pri¢emz staci i rozumné WiFi pripo-
jeni a stredné vykonny netbook. Vyhneme se sta-
rostem s udrzbou datového ulozisté dokumenta
i se synchronizaci dokumenti porizenych nékde
na notebooku béhem cest do centralniho sys-
tému soubord. O



