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Zpusoby vydavani
I.

Samostatna jednotka

= zdroj, ktery byl vydany jako samostatna fyzicka jednotka (napf.
jednosvazkova monografie) nebo, v ptipadé nehmotného zdroje,
jako samostatny logicka jednotka (napt. PDF soubor na webu)

Vicesvazkova monografie

= zdroj vydany ve dvou nebo vice Castech (souCasné nebo postupné
za sebou), ktery je kompletni nebo mé byt zkompletovany v ramci
urCit€ho poctu Casti neboli ma ukoncené vyddvdni (napt. slovnik
ve dvou svazcich)



Zpusoby vydavani
I1.

Serial

= zdroj vydavany v po sobé€ nasledujicich, obvykle Cislovanych Castech,
ktery nema pifedem stanoveny konec vydavani (napf. noviny, Casopisy,
monograficka edice)

Integracni zdroj

= zdroj, ktery je dopliiovan nebo pozménovan aktualizacemi, které nestoji
samostatné, ale jsou integrované do jednoho celku (napft. prirucka
s prubézn¢ aktualizovanymi volnymi listy nebo prubézné
aktualizovana webova stranka)

v terminologiit AACR2R zastieSujici termin pokracujici zdroje



Zpusoby popisu

RDA

souborny popis
analyticky popis
hierarchicky popis

Katalogiza¢ni politika CR

moZznosti popisu vicesvazkovych dél:

e spolecny zaznam (popis shora)

e samostatny zdznam pro kazdou cast (popis zdola)

e fyzické propojeni a vzdjemna zavislost zdznamu fyzicky samostatnych
casti (matka a dit¢)



Z:akladni prvky

RDA
core elements = povinné udaje

Katalogizacni politika CR
minimalni zdznam
doporuceny zaznam

uplny zdznam



Interpunkce
L.

pouZziva se interpunkce ISBD
neni-li uvedeno jinak, zapisuje se
slouzi k odd¢leni jednotlivych udaju
slouzi ke zobrazeni zaznamu

dle MARC 21 se za interpunk¢ni znaménka povaZzuji tecka (.), otaznik (?),
vykiicnik (!) nebo spojovnik (-)

interpunkce miize byt dopliiovana syst€émem automaticky, ale zalezi na
granualité poli/podpoli v systému



Zaznam dle ISBD

Hlavni zahlavi

[Unifikovany nazev|

Hlavni ndzev = Soubé&Zny ndzev : dalii ndzvova informace. Cislo
Casti/sekce dila, Nazev Casti dila / prvni udaj o odpovédnosti ; dalsi
udaje o odpovédnosti. -- Oznaceni vydani. -- Prvni misto vydani :
prvni nakladatel, datum vydani. -- Rozsah : dalsi fyzické udaje ;
rozmeér + doprovodny material. -- (Hlavni nazev edice / udaj
o odpovédnosti k edici, ISSN edice ; Cislovani v ramci edice. Nazev
subedice ; ¢islovani v ramci subedice). -- Poznamky. -- Standardni
Cislo

Vedlejsi zahlavi

MDT



Interpunkce
II.

oddéleni oblasti popisu
kazda oblast kromé prvni, kazdy vyskyt oblasti poznamky,
standardniho Cisla teCka mezera pomlcka mezera pokud oblast
nezacind jako novy odstavec

oddéleni adaja v ramci oblasti
interpunkce zpravidla predchazi udaj tj. uziti interpunkce zpravidla
zalezi na néasledujicim udaji
Nazev_: dalsi nazvova informace
Nazev_=_Soubézny nazev

Nazev._Oznaceni Casti/Zavislého nazvu,_Nazev Casti/Zavisly nazev
Nazev._Nazev Casti/Zavisly nazev



Interpunkce
I11.

oznaceni podpole je pi1 zobrazovani zaznamu ve formatu ISBD
nahrazovano jednou mezerou

zapis 110 1# $aCesko.$bMinisterstvo financ{
zobrazeni Cesko. Ministerstvo financi

pred udaje, které se nezapisuji do samostatnych podpoli, ale uvadéji se
jako jejich soucast (napt. kvalifikator v kulatych zavorkach), je tieba
doplnit jednu mezeru

Zapis 130 0# $aBulletin_(éesko._Ministerstvo financi)
zobrazeni Bulletin (Cesko. Ministerstvo financi)



Interpunkce
IV.

teCka na konci poli se nezapisuje
250 ## $al. vydani
ale
250 ## $aVydani 3.

teCka se nezapisuje ani na konci podpole, které predchazi podpoli $4
a/nebo $7
100 1# $aEco,_Umberto,$d1932-2016$7jn1999000197 1$4aut

predepsana knihovnicka interpunkce se zapisuje vzdy, 1 kdyz to ma za
nasledek zdvojeni interpunkce

245 10 $aQuo vadis, femina? :$bvize Zen o trvale udrzitelném Zivoté
245 10 $aStuj! Pozor! Volno!.$pCyklista
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Interpunkce
V.

interpunkci, kterd je zaménitelnd s interpunkci ISBD a jejiz pfesny prepis
by zptisobil nejasnosti v ndzvovych tdajich nebo problémy pfti
konverzich, je mozno pfi piepisu zameénit

spravng

245 10 $alJist, mladnout, radovat se_:$b10 kroku ke $tihlé linii,
mladistvému vzhledu a duSevni pohodé_/$cAmelia Freerova_;_
z anglického originalu Eat, nourish, glow ... prelozil Jan Jicha

chybné

245 10 $a Jist. Mladnout. Radovat se_:$b10 kroku ke stihlé linii,
mladistvému vzhledu a duSevni pohodé_/$cAmelia Freerova_;_
z anglického originalu Eat. Nourish. Glow ... prelozil Jan Jicha
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Interpunkce VI.
Obecné v selekCnich udajich

kulaté zavorky
za uzaviraci zavorkou kvalifikatoru v podpoli, za nimz nasleduje dalsi
podpole, se doplnuje teCka
110 1# $aOlomouc_(Cesko_:_okres).$bOkresni tfad

neukoncené datum
mezi neukonCenym datem a jakymkoli nasledujicim udajem v ramci

jednoho podpole se doplnuje jedna mezera
110 2# $aKatolicka cirkev.$bPapeZz_(2013-_:_Frantisek)

nasleduje-li bezprostiedné za neukonCenym datem koéd podpole, mezera se
vynechiva
700 12 $aDouskova,_Irena,$d1964-$tHrdy BudZes
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Jazyk a pismo
I.

jazyk a pismo, v nichz se idaje vyskytuji v pramenech popisu
nazev, udaj o odpoveédnosti, idaj o vydani, ¢islovani serialq,
udaj o vytvoreni/vzniku, vydavatelsky udaj, udaj o distribuci,
udaj o vyrobé, udaj o edici

pre-moderni formy pisma

prepisuji se presné€ tak, jak se vyskytuji na zdroji (plati 1 u produkce
vydané po roce 1800)

odliSnd moderni varianta ndzvu se zapise do pole 246

tyka se 1 diive pouzivanych pismen ,,v*‘ a ,,1* na mist¢ dnesnich ,,u* a ,,j* a
také ,,uu* nebo ,,vv* na mist€ dneSniho ,,w*

245 10 $alvris provincialis qvod specvlvm Saxonvm vvlgo ...
246 3# $aluris provincialis quod speculum Saxonum vulgo ...
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Jazyk a pismo
II.

nelatinkova pisma se transliteruji
Transliterace nelatinkovych pisem

Doporuceni pro prepis nelatinkovych pisem do latinky. 2., dopl. vyd.
Praha : Narodni knihovna Ceské republiky, 2006. (Standardizace ;
¢. 27). ISBN 80-7050-509-5

tabulky Library of Congress

jazyk a pismo katalogizacni agentury (¢esky)
vSechny ostatni udaje
vyjimka — yjména, ndzvy a citace v poznamkach
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Velka pismena

velkym pismenem se piSi vZdy vlastni jména (osob, korporaci, mist,
konferenci, atd.) a nazvy dél/vyjadreni/provedeni
dale se fidime pravidly pravopisu daného jazyka viz RDA piiloha A

velkym pismenem zacina vzdy kazdé nové pole ve formatu MARC 21
druhé a dalsi podpole v ramci jednoho pole zaCinaji malym pismenem,
s vyjimkou slov, kdy pravidla pravopisu pro dany jazyk vyzaduji velké
pismeno napf. jména osob, zemi, podstatnd jména v némciné

264 #1 $aV Praze_:$bVysehrad,$c2017
264 #1 $aBrno_:$bvlastnim ndkladem autora,$c1918
264 #2 $bV komisi u Milose Prochazky
300 ## $aStrana 230-583 :$bilustrace
podrobnéji viz téz jednotliva pole
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Diakriticka znaménka

Pis co vidis
zapisuji se presné tak, jak jsou uvedena

Jo Nesbg ; z norského origindlu Blod pa sng ... pfelozila Katefina
Kristifkova

Miiller-Biilow, Klaus
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Symboly

symboly a znaCky se prepisuji presné€ - pokud mozno
*¥* edition

vynechat 1ze jen typografické znacky, které slouzi jako oddé€lovace a
nemeéni smysl a obsah udaje

symboly, které nelze prepsat, se nahrazuji slovem v hranatych zavorkach
v jazyce nazvu a doplni se vysvétlujici poznamka

[v you

245 10 $al_[love]_you
500 ## $aV ndzvu na titulni stran€ slovo ,,love* vyjadieno srdiCkem
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Mezery v 1nicialach a akronymech

jednopismenné inicidly a akronymy se zapisuji bez mezer
ALA rules for filing catalog cards

T.U.E.U. occasional papers in industrial relations

napsal T.E. Lawrence

ale

mezi inicialami v zahlavi se doplnuje jedna mezera

100 1# $al.awrence, T._E.$q(Thomas Edward),$d1888-1935

Datum Rozmeér

1.1.2004 13 x 15cm (U0078 tj. ,,iks*)
1. dubna_1998

23.-24.5.2001 /Znak &

23.-28._zari_2002 R_&_D Report
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Zkratky

Pis co vidis
slova se nezkracuji, pokud tak ovSem nejsou uvedena

Statni pedagogické nakladatelstvi
Stat. pedag. nakl.
SPN
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Nepresnosti

Pis co vidis
zapisuji se presné tak, jak jsou uvedeny
spravny udaj se pak zapisuje jako varianta nazvu nebo poznamka

245 10 $aMakroekonimika
246 1# $iSpravny nazev je:$aMakroekonomika

250 ## $aVydani 3.
500 ## $aOznaceni vydani je chybné, spravné je: Vydani 4.
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