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Primérené detailni a soucasné realistické plano-
vani kazdého projektu prispiva k jeho kvalit-
nimu vedeni a uspéchu. Na kazdé univerzité,
jednotlivych pracoviStich nebo studijnich skupi-
nach existuji projekty v pracovnich tymech, kde
mnozstvi ¢innosti, pracovniki nebo informaci
k projektu je vysoké a ruznorodé. Softwarova
podpora béZnych tymu pro rizeni projektu, tedy
vytvoreni zazemi s potfebnymi informacemi, ¢le-
nam projektovych tyma na Masarykové univer-
zité dosud chybéla. K tomuto ucelu IS MU vy-
tvoril na jare 2007 novou agendu projekty a na
zacatku prosince 2007 ji nabidnul vSem svym
uzivatelim. Ti ji mohou vyuzit k managementu
tymu spolupracujicich na konkrétnim projektu.
Agenda umoZnuje rozpracovat cely projekt do
jednotlivych ukold, které mohou mit vlastni ter-
miny zahajeni a ukonc¢eni. Ulohy na sebe mohou
libovolné navazovat. K jednotlivym ukolim lze
evidovat prioritu, trvani, klicova slova a postup
feSeni. Dle téchto kritérii 1ze také rychle vyhle-
davat konkrétni ukoly.

Pokud ma uzivatel zapnut design v IS MU, ob-
jevuje se mu nabidka aplikace v levém menu, a
v nabidce titulni strany IS MU Osobni adminis-
trativa ji uzivatel najde pod oznacenim ,Rizeni
projekti“. Po rozkliknuti aplikace se zobrazi se-
znam projektll, k nimz ma uzivatel pravo mini-
malné pro ¢teni.

1 Co vsechno Projekt umoznuje

Aplikace je jednoducha na ovladani a ma celou
Skalu moznosti pro spravu a evidenci projekta.
Umoznuje:

- Nastavit/odebrat prava nebo nastaveni konce
platnosti prava nebo nezverejnovat tém, kteri
maji jen pravo cist: pravo spravovat projekt,
pravo vkladat ukoly, pravo c¢ist. Prava lze na-
stavit pro rizné skupiny uzivateld od jednot-
livych osob az po otevienost vSem v Internetu:

- kdokoliv v Internetu
- kdokoliv prihlaseny v ISu
- studenti predmétu s kodem

- studenti predmétu v obdobi

- studenti seminare

- pracovnici

- aktualni studenti fakulty

- pojmenovana skupina osob

- osoba

- ucitelé

- absolventi

- doktorsti studenti

- aktualni studenti a zaméstnanci Skoly;

Zakladat/upravit/odstranit/tisknout ukoly
v projektu a zvolit nazvy ukold;

Stanovit prioritu ukolu: od 0 (nejvyssi priorita)
do 99999;

Zvolit planované trvani reSeni ukolu v poctu
dnd, i desetinné ¢islo od 0 do 99999;

Zvolit planované datum zahajeni/ukonceni fe-
Seni ukolu;

Nastavovat aktudlni stav feSeni ukolu a
jeho upresnéni: nezahajeno/probiha/dokon-
ceno/c¢eka se/odlozeno a poznamky ke stavu,

Popsat ukol v Popisu tkolu s moznosti vyuZzit
html pro grafické strukturovani popisu;

Pripojit dokumenty nebo slozky s dokumenty
s vyhledanim umisténi v IS MU (muj web, do-
kumentovy server apod.);

Vybrat/zrusit nebo definovat klicova slova
pro snadnéjsi vyhledavani. Klicova slova lze
vybrat z preddefinované nabidky klicovych
slov, napr. akreditace, antivirus, bezpec¢nost,
BOZP, cache, CGI, diplom apod. anebo ve-
psat nova. Nabidka klicovych slov obsahuje
vSechna klicova slova pouZita v ramci pro-
jektu. Klicova slova patrici danému tukolu jsou
oznacena. Pro hromadnou praci s vice slovy
najednou lze pri klikani mysi podrzZet klavesu
"Shift" nebo "Ctrl";

Stanovit/odstranit harmonogram vice jednot-
livych krokd v ukolech prostfednictvim po-
stupu v reSeni ukolu, kde 1ze stanovit plano-
vanou dobu trvani (od - do) s poznamkami a
mozZnost popisu poznamky v html. Ke kroktim
1ze pripojit soubor vyhledanim v IS MU;



(%) Zobrazit popisek: Névod dkoly
Projekt: OC FF

= Kdo smi pracovat s projektem | Zména parametri

—| Omezit iikoly dle |

Stavy: Klicova slova:  Priority: Trvani: Datum od-do:

[¥] nezahsjeno |— 2| BFle=0 do 1 dne v&. i
¥ probiha diskuse [ [[4 1 a2 2 dny v&.
dokonéeno Béc“'d? | B2 2 a% 7 dnli vE.

Zekd se El3 7 aZ 14 dnd v&. Kdo zménil:

odloZeno B4 14 dnii a2 1 mésic v&. ki | =

Fl>=5 1 aZ 2 mésice V&. eubsrtove. Jana
2 a3 6 mésicd vE.
6 mésicl a déle =
Vyhledat: |
_( Radit akoly dle !

= Zobrazit kritéria

(®) ZaloZit novy kol
o Prodekan [diskuse;0C]
B 1. 2. 2008 upravit kol | upravit mdj postup | odstranit | tisknout
o Skoleni [navody;organizace]
nezahajeno 1 1. 2. 2008 upravit tkol | upravit muj postup | odstranit | tisknout

o Navod [navody]
nezahajeno .ﬂ 1. 2. 2008 upravit Gkol | upravit maj postup | odstranit | tisknout

® ZaloZit nowy dkol
(%) Zpét na vwhér projektd

Obrazek 1: Priklad projektu

- Stanovit predchidce tkolu a vazbu k tomuto - Definovat, kdo zmeénil ukol,;
predchozimu ukolu. Vybira se ze seznamu do-
savadnich tkoli a vazba muze byt vazbou
dokonceni na zahajeni/dokonceni tikolu nebo

zahéjeni na zahéjeni/dokonent Gkolu: 2 Priklad vyuZiti Projektu

Aplikace je urcena nejen pro pracovni tymy, ale
také pro studijni tymy a praci na studijnich pro-

- Stanovit stav ukolu nezahajeno/probiha/do-

konceno/ceka se/odlozeno; jektech.

- i ioritu ukolu: <=0/1/2 4/>=5;
Stanovit prioritu ukolu: <=0/1/2/3/4/>=5; Priklad 1:

- Stanovit trvani:ukolu: do 1 dne vé./1 aZ 2 dny
vC./2 az 7 dnt vC../7 az 14 dnt v¢./14 dnu az
1 mésic v¢./1 az 2 mésice v¢./2 az 6 mésicl
v€./6 mésicu a déle;

- Stanovit omezeni ukolu ¢asové (od-do); jednotlivych kroku.

- Radit ukoly dle kritérii stavu, trvani apod.;

Vyucujici pripravuje se studenty konkrétni pro-
jekt. V této agendé studentim upresiuje jednot-
livé ukoly a studenti davaji zpétnou vazbu a re-
feruji o stavu rozpracovanosti ikolu a postupu




Projekt: OC FF

Nazev akolu:
;Skoleni

[T tikol nezvefejfiovat tém, kiefi maji jen pravo Gist

2 | priorita Gkolu: 0 nejwy3si

anis ukolu:
E popis je v HTML

[Proskoleni pracovnili

Klitova slova: ()
berte z nabidky nebo vepidte nova
diskuse A

1 plénované trvani fedeni dkolu v poétu dnl, i necelé &islo
250220081636 [ planované datum zahsjeni FeSeni dkolu
290220081636 [ planované datum ukongeni feSeni dkolu

| nezah&jeno B aktualni stav feSeni ikolu a jeho upfesnéni:

Pfipojit dokumenty nebo sloZky s dokumenty (odkaz pouze do is.muni.cz):

navod

0C

organizace

[E zrusit viechny kii¢ova slova
Postup v fe$eni ukolu:

[ Vyhledat

[ Vybiedat |

Obrazek 2: Ukazka editace ukolu

Priklad 2:

Vedouci pracovniho kolektivu organizuje pro-
jekt nebo organizator univerzitni/fakultni akce
pripravuje akci. Vedouci/organizator rozplanuje
jednotlivé ukoly a kroky v ukolu v agendé Pro-
jekty, které jsou potiebné k dosazeni cile. Jed-
notlivi spolupracovnici se ukolii ujmou a peclivé
sleduji priority ukolt/kroka a dalsi navaznosti.

UzZiteCné je pripojeni odkazu na veskeré souvi-
sejici materialy k tkoliim, které umoznuji struk-
turovat podklady a zprehlediiuji rozsahlé pro-
jekty. Tyto materidly se ukladaji do IS MU a je

potifebné jim nastavit pristupova prava ke kon-
krétnim osobam v projektu (pravo cist, vkla-
dat, spravovat...). Takto se prikladaji napriklad
smlouvy k obchodnim nebo partnerskym projek-
tim, financ¢ni rozvahy nebo ¢erpani prostredku,
vykresy, fotografie nebo podrobné prilohy k pro-
jektu.

Vyuziti HTML pro vyraznéjsi grafické strukturo-
vani projektu nebo barevny popis slouzi k lepsi
orientaci. Jednotlivé Ukoly si mohou uZivatelé
z aplikace tisknout a mit tyto vytiSténé podklady
k dispozici napriklad pro jednani nebo pracovni
poradu. O



